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1. Objetivo

Mantener la cobertura de publicaciones de acuerdos y resoluciones de los Organos
jurisdiccionales, disposiciones de interés general (circulares, convocatorias y avisos), tesis
aisladas y de jurisprudencia, acuerdos del Consejo de la Judicatura y resoluciones; mediante la
edicion correcta y distribucion oportuna del Boletin Judicial |

2. Alcance

Aplica a los servidores judiciales adscritos a la Subdireccion del Boletin Judicial del Poder
Judicial del Estado de México, que tengan a su cargo el registro y la recepcion de acuerdos y
resoluciones de los érganos jurisdiccionales, disposiciones de interés general (circulares,
convocatorias y avisos), tesis aisladas y de jurisprudencia, acuerdos del Consejo de la
Judicatura y resoluciones, e intervengan en la edicién, publicacién y distribucién del Boletin
Judicial; asi como a la Secretaria General de Acuerdos, Direcciébn General de Contraloria,
Subdirecciéon de Jurisprudencia, a los érganos jurisdiccionales en materia civil, familiar o
mercantil que requieran publicar informacién con efectos de notificacion.

3. Referencia normativa

Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Méxi  co:

Titulo séptimo, capitulo IX, art. 1.165, frac. Il; artcs. 1.170, 1.171, 1.182

Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Mé  xico

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Méxic  o:

Titulo quinto, capitulo primero, art. 121

Titulo sexto, capitulo primero, art. 134

Reglamento interior del Tribunal Superior de Justic ia del Estado de México:
Capitulo XVI, artcs. 41, 42, 43, 44, 45y 46

Manual General de Organizacion del Consejo de la Ju  dicatura del Estado de México:
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Edicién y Distribucién del Boletin

Procedimiento: Judicial Versién No. 01 |

Proceso: Emisién del Boletin Judicial Fecha: 21 / 06 [/ 13
2 dei4



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO PRES|DENQ|A
(ALY —(0 . SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
CONSEJO DE LA JUDICATURA DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL

Manual General de Procedimientos

4. Responsabilidades

La Subdireccién de Boletin Judicial es la unidad administrativa responsable de publicar las
listas de acuerdos y resoluciones de las Salas y Juzgados que determine el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura del Estado de México; e informacion
relacionada con las disposiciones de interés general como circulares, convocatorias y avisos;
Tesis Aisladas y de Jurisprudencia, Acuerdos del Consejo, Resoluciones y Edictos.

Director de Seguimiento de Acuerdos:

* Vigilar la publicacion de informacion oficial en el Boletin Judicial, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad en la materia.

Subdirector de Boletin Judicial:

» Supervisar la integracion, impresion, resguardo y distribucion puntual de los ejemplares
del Boletin Judicial a las Salas y Juzgados que corresponda.

« Regular la publicacion de la informacion electrénica de la pagina Institucional del Poder
Judicial en el apartado del Boletin Judicial, a efecto de garantizar su consulta.

Personal del &rea de edicion:
» Conocer y manejar el Sistema de Notificacién Electronica.

e Controlar la recepcion de listas de acuerdos y resoluciones de los 6érganos
jurisdiccionales en materia civil, familiar y mercantil.

* Publicar la informacién oficial para su consulta a través de la Pagina Institucional del
Poder Judicial.

e Imprimir tomo original del Boletin Judicial.

¢ Mantener actualizado el registro de las publicaciones de los acuerdos y resoluciones de
los 6rganos jurisdiccionales, disposiciones de interés general (circulares, convocatorias
y avisos), tesis aisladas y de jurisprudencia, acuerdos del Consejo de la Judicatura y
resoluciones.

« Resguardar los ejemplares impresos del Boletin Judicial para su consulta y posterior
remision a la Direccién de Archivo General.
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Personal del area de tiraje y armado:
» Realizar el Tiraje y armado del Boletin Judicial.

 Armar y distribuir puntualmente paquetes de ejemplares del Boletin Judicial en
coordinacion con la Subdireccion de Correspondencia a las Oficialias de Partes Comun
que corresponda.

5. Lineamientos de Operacién

« ElBoletin Judicial, se publicara todos los dias habiles.

« Su formato debera contener necesariamente la expresion de ser “Boletin Judicial” y, en
orden progresivo, el numero de tomo, lugar, fecha, y el nUmero de boletin.

« El Boletin Judicial debera integrarse en su caso, de las siguientes secciones:
Notificaciones, Tesis aisladas y de jurisprudencia, publicacion de resoluciones y
disposiciones de interés general que sé ordenen.

* El Boletin Judicial se ordenara en volimenes mensuales.

» Las disposiciones de interés general (circulares, convocatorias y avisos), tesis aisladas
y de jurisprudencia, acuerdos del Consejo de la Judicatura y las resoluciones, se
publicardn en el Boletin Judicial de acuerdo al ordenamiento solicitado y dentro del
horario de la Subdireccién de Boletin Judicial.

e Las notificaciones, se publicaran solamente con el nimero de expediente, la clase de
juicio y el nombre de las partes; asi como Sala o Juzgado de su procedencia.

» Las listas de acuerdos y resoluciones se recibiran de los érganos jurisdiccionales hasta
las dieciséis horas.

» Las listas de acuerdos y resoluciones que se reciban de los 6rganos jurisdiccionales
después de las dieciséis horas, quedaran fuera de la publicacion del Boletin Judicial.

» En caso de que el Sistema de Notificacion Electrénica no funcione por la interrupcion de
los servicios de comunicacion, el érgano jurisdiccional deberéa capturar los acuerdos en
el formato “envio de acuerdos al Boletin Judicial”, y remitirlo mediante fax o de forma
personal a la Subdireccion de Boletin Judicial.

e Se debera reportar la falla del sistema de notificacion electrénica a la Direccion de

Edicién y Distribucién del Boletin

Procedimiento: Judicial Versién No. 01 |

Proceso: Emisién del Boletin Judicial Fecha: 21 / 06 [/ 13
4 de 14



PODER ]UDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO PRES|DENQ|A
(ALY —(0 . SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
CONSEJO DE LA JUDICATURA DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL

Manual General de Procedimientos

Tecnologias de Informacién del Poder Judicial del Estado de México.

» Las listas de acuerdos, se publicaran en el Boletin al dia siguiente de su recepci(’)n.\

6. Insumos

+ Informacién con efectos de notificacion:

Listas de acuerdos y resoluciones enviadas a través del Sistema de Notificacion
Electronica o fax.

» Oficio de solicitud de publicacion de: disposicione s de interés general (circulares,
convocatorias y avisos), tesis aisladas y de jurisp rudencia, acuerdos del Consejo
de la Judicatura y resoluciones de no responsabilid ad administrativa. |

7. Diagrama de bloque del procedimiento
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EDICION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
USUARIO AREA DE EDICION SUBDRECGIONDEBOFETLDICIAT AREA DE TIRAJE Y ARMADO

PERSONAL DEL AREA SLEDRECIOR PERSONAL DEL AREA
INICIO

ELABORA Y REMITE
INFORMACION CON EFECTOS
DE NOTIFICACION, A TRAVES
DEL SISTEMA DE -
NOTIFICACION ELECTRONICA, g
VIA FAX O MEDIANTE OFICIO
DE SOLICITUD DE
PUBLICACION (0-1).

2

RECIBE  INFORMACION Y
DETERMINA.

¢TIPO DE
INFORMACION?

RESOLUCIONES,
LISTA DE ACUERDOS TESIS AISLADAS Y DE JURISPRUDENCIA Y-
° DISPOSICIONES DE INTERES GENERAL

MONITOREA LA RECEPCION
DE LISTAS DE ACUERDOS.
REGISTRA EN  FORMATO
«CONTROL DE RECEPCION DE
ACUERDOS»

¢ VIA DE RECEPCION?
SINOE.

I

EDITA LISTA DE ACUERDOS E
INGRESA A LA OPCION -
ACUERDOS POR FAX- DEL
SISTEMA DE NOTIFICACION
ELECTRONICA. DIGITALIZA
LISTA DE ACUERDOS.

VERIFICA CALIDAD DE
IMAGEN Y CARGA
INFORMACION AL SISTEMA.

Fase
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EDICION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL " SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
USUARIO AREA DE EDICION SUED'REC%?JNBS';SS%;‘N RRIEr AREA DE TIRAJE Y ARMADO

PERSONAL DEL AREA

REVISA CONTENIDO Y DETERMINA

PERSONAL DEL AREA

4INFORMACION
CORRECTA?

NO

SOLICITA AL USUARIO LA
CORRECCION, Y ESPERA
MODIFICACION.

VSV /LQ

ACUSA DE RECIBO OFICIO DE
6 |« SOLICITUD DE PUBLICACION Y
ENTREGA AL USUARIO.

RECIBE OFICIO DE SOLICITUD DE
PUBLICACION  (01) Y ESPERA
PUBLICACION EN EL BOLETIN
JUDICIAL.

J, INGRESA AL  SISTEMA DE
NOTIFICACION ELECTRONICA,
REGISTRA, EDITAY DIGITALIZA. SE
CONECTA CON ACTIVIDAD
NUMERO 10 DE ESTE MISMO
PROCEDIMIENTO.

1

Fase
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EDICION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
USUARIO "AREA DE EDICION SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL

AREA DE TIRAJE Y ARMADO
PERSONAL DEL AREA SUBDIRECTOR

PERSONAL DEL AREA

INGRESA A LA OPCION BOLETINAR
DEL SISTEMA Y PUBLICA
INFORMACION PARA CONSULTA A
TRAVES DE LA PAGINA
INSTITUCIONAL.

IMPRIME POR SECCION Y ORGANO
JURISDICCIONAL O UNIDAD
ADMINISTRATIVA (EN SU CASO),

TOMO ORIGINAL DEL BOLETIN » 13
JUDICIAL. TURNA AL

SUBDIRECTOR PARA suU

APROBACION.

REVISA  TOMO ORIGINAL Y
DETERMINA.

(TOMO
CORRECTO?

NO

‘SOLICITA LA MODIFICACION AL

si
AREA DE EDICION. ‘

\T

G
APRUEBA TIRAJE DE
EJEMPLARES Y TURNA TOMO
ORIGINAL AL AREA DE TIRAJE Y[ [ — — ™
ARMADO.
COMPAGINA TOMO ORIGINAL E
17 |« IMPRIME EJEMPLARES.
DEVUELVE TOMO.
RECIBE Y ARCHIVA EN ORDEN
CRONOLOGICO TOMO ORIGINAL. 4
RESGUARDA POR 10 DIAS c
HABILES Y DESTRUYE.
Q
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EDICION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
USUARIO AREA DE EDICION
PERSONAL DEL AREA

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
AREA DE TIRAJE Y ARMADO
PERSONAL DEL AREA

SUBDIRECCION DE CORRESPONDENCIA v

COMPAGINA EL TOTAL DE
EJEMPLARES, TURNA AL AREA DE
EDICION UN EJEMPLAR DEL DIA
PARA SU RESGUARDO Y EL
TOTAL DE PUBLICACIONES DE
EDICTOS PARA SU ENTREGA.

ARMA POR REGION PAQUETES
DE EJEMPLARES Y ANEXA EN SU
CASO: FORMATO «ENTREGA DE
EJEMPLARES» Y -RECIBO OFICIAL
PARA  SUSCRIPCIONES AL
BOLETIN (0)-. DETERMINA.

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
SUBDIRECTOR

¢ ViA DE
ENTREGA?

S.B.

ENTREGA AL USUARIO
EJEMPLAR DEL  BOLETIN c
JUDICIAL. (EN SU CASO)| |
SOLICITA ACUSE DE RECIBO.
CONTINUA ACTIVIDAD 25 DE
ESTE MISMO
PROCEDIMIENTO.
—

ACUDE Y ENTREGA PAQUETES A
LA SUBDIRECCION DE
CORRESPONDENCIA  PARA SU

DISTRIBUCION A LAS OFICIALIAS
DE PARTES COMUN.
PROCEDIMIENTO DE RECEPCION
Y ENTREGA DE DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA
(]
P dimiento: [Edicién y Distribucion del Boletin )
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EDICION Y DISTRIBUCION DEL BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL " SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
USUARIO AREA DE EDICION SUED'REC%‘?J:Q;SS%;‘N RRIEr AREA DE TIRAJE Y ARMADO
PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA
OFICIALIA DE PARTES COMUN
OFICIAL DE PARTES
RECIBE PAQUETES DE
EJEMPLARES Y EN SU CASO
FORMATO «ENTREGA DE
23 |« EJEMPLARES» Y/O RECIBO

OFICIAL PARA SUSCRIPCIONES AL
BOLETIN, Y ENTREGA AL
USUARIO.

ACUDE A LA OFICIALIA DE PARTES
COMUN QUE CORRESPONDA Y
OBTIENE EJEMPLAR DEL BOLETIN
JUDICIAL. EN SU CASO FIRMA DE
RECIBO EN EL FORMATO
«ENTREGA DE EJEMPLARES», Y/U
OBTIENE RECIBO OFICIAL PARA
SUSCRIPCIONES AL BOLETIN (0).

) 4
N
EN

ENVIA' MENSUALMENTE A LA
SUBDIRECCION DE  BOLETIN
JUDICIAL EL FORMATO «ENTREGA
DE EJEMPLARES»

RECIBE Y ARCHIVA FORMATO
«ENTREGA DE EJEMPLARES» Y
OFICIO DE  SOLICITUD DE
PUBLICACION (0) CON ACUSE DE
RECIBO. RESGUARDA POR 6
MESES Y ENVIA A LA DIRECCION
DE ARCHIVO GENERAL.

1

FIN

Fase
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8. Resultados

. ]Listas de acuerdos y resoluciones de los drganos jurisdiccionales, disposiciones de
interés general (circulares, convocatorias y avisos), tesis aisladas y de jurisprudencia,
acuerdos del Consejo de la Judicatura y resoluciones publicadas en el Boletin Judicial.

» Ejemplar del Boletin Judicial.

9. Medicion

Indicador para medir conformidad de | producto:

Numero mensual de informacion publicada en el

Boletin Judicial Porcentaje mensual de
X100 = informacién publicada en
Numero mensual de informacion recibida para su el Boletin Judicial.

publicacion en el Boletin Judicial

Numero de ejemplares publicados del Boletin Judicial

N Porcentaje  anual de
en el afio

incremento o decremento
de ejemplares publicados
del Boletin Judicial

X100 =

Numero de ejemplares publicados del Boletin Judicial
el afio anterior

La Publicacién de acuerdos y resoluciones de los 6rganos jurisdiccionales, asi como las
disposiciones de interés general (circulares, convocatorias y avisos), tesis aisladas y de
jurisprudencia, acuerdos del Consejo de la Judicatura y resoluciones queda registrada en los
formatos “Control de Recepcion de Acuerdos” y “Concentrado de Publicaciones en el Boletin
Judicial”, respectivamente.

Edicién y Distribucién del Boletin
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10. Interaccién con otros procedimientos

. ]Recepcién y Entrega de Documentaciéon Administrativa.
* Remision de Documentacion al Archivo General.

e Soporte de Sistemas.

11. Registros

« Control de Recepcién de Acuerdos.
» Envio de Acuerdos al Boletin Judicial.

« Concentrado de Publicaciones en el Boletin Judicial.

12. Definiciones

Boletinar: apartado del SINOE que permite publicar en web los acuerdos.
Ejemplar: Reproduccién del Tomo original del Boletin Judicial.

Informacion con efectos de notificacion: Conjunto organizado de listas de acuerdos y
resoluciones de las salas y de los juzgados que determine el Pleno del Tribunal; la
jurisprudencia y demas disposiciones de interés general, procesadas para su publicacion en el
Boletin Judicial.

Lista de Acuerdos: Datos de identificacion de las resoluciones judiciales.
Resoluciones: No responsabilidades administrativas.

SB: Subdireccion de Boletin Judicial.

SC: Subdireccion de Correspondencia.

SINOE: Sistema de Notificacion Electrénica.

Tesis Aislada: Criterio judicial que, habiendo sido redactado y publicado como Tesis, no ha

P dimiento: Edicion y Distribucion del Boletin
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reunido la cantidad necesaria de procedentes para constituirse formalmente como
jurisprudencia.

Criterio sin fuerza juridica que sienta una norma obligatoria sobre el punto de derecho sobre el
cual versa.

Tesis de Jurisprudencia:  Criterio judicial que ha logrado reunir la cantidad necesaria de
precedentes para constituirse formalmente como jurisprudencia, habiendo sido publicado como
tal. Criterio con fuerza juridica que sienta una norma obligatoria sobre el punto de derecho
sobre el cual versa.

Tiraje: Numero de ejemplares del Boletin Judicial que se imprimen.

Usuario: Notificadores adscritos a la Salas y Juzgados en materia civil, familiar o mercantil, la
Secretaria General de Acuerdos, la Direccion General de Contraloria y la Subdireccion de
Jurisprudencia que soliciten la publicacién expresa de informacion en el Boletin Judicial. |
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