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1. Objetivo

Mantener la publicacién de edictos bajo los lineamientos administrativos establecidos para tal
efecto y en términos del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México; mediante su
correcta insercién en el Boletin Judicial.

2. Alcance

Aplica a los servidores judiciales adscritos a la Subdireccion de Boletin Judicial del Poder
Judicial del Estado de México, que participen en la recepcion, captura, insercion, publicacién y
entrega de edictos; asi como a los 6rganos jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado y de
otra entidad federativa y personas que intervengan en su elaboracién y tramite de publicacion,
respectivamente. |

3. Referencia normativa

Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Méxi  co:

Titulo séptimo, capitulo IX, artcs. 1.165, fracs. Il y V; artcs. 1.170, 1,171y 1.181
Titulo quinto, capitulo Ill, art. 2.234

Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Mé  xico

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Méxic  o:

Titulo sexto, capitulo primero, art. 134

Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justic ia del Estado de México:
Capitulo XVI, artcs. 41, 42, 43, 44, 45y 46

Lineamientos Administrativos para la Publicacién de Edictos en el Boletin Judicial del
Poder Judicial del Estado de México.

Manual General de Organizacion del Consejo de la Ju  dicatura del Estado de México.
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4. Responsabilidades

La Subdireccion de Boletin Judicial es la unidad administrativa responsable de publicar las
listas de acuerdos y resoluciones de las Salas y Juzgados que determine el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura del Estado de México e informacién
relacionada con las disposiciones de interés general como circulares, convocatorias y avisos,
Tesis Aisladas y de Jurisprudencia, Acuerdos del Consejo, Resoluciones y Edictos.

Director de Seguimiento de Acuerdos:

e Vigilar la publicacion de informacién oficial en el Boletin Judicial, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad en la materia.

Subdirector de Boletin Judicial:

e Supervisar la integracién, impresion, resguardo y entrega puntual de la publicacion de
edictos.

» Regular la publicacion de la informacién electronica de la pagina institucional del Poder
Judicial en el apartado del Boletin Judicial a efecto de garantizar su consulta.

Personal del area de recepcién y entrega de edictos

» Verificar que los edictos que se reciben para publicacion en el Boletin Judicial se
apeguen a los lineamientos administrativos establecidos para tal efecto.

» Registrar en el Sistema de Notificacion Electronica los edictos recibidos, y proporcionar
al usuario invariablemente el acuse de recibo con el sello digital que emite el mismo
Sistema.

e Entregar al usuario la publicacion del edicto que corresponda, sustentandolo mediante
firma en el formato “Control de Entrega y Recepcion de Edictos” y sello de “entregado”
en el acuse de recibo que presente el solicitante.

« Archivar en orden cronol6gico la documentacién del tramite de publicacién del edicto,
para su posterior remision a la Direccién de Archivo General.

Personal del area de edicion:
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» Cuidar que se integre la totalidad de edictos recibidos para su publicacion en el Boletin
Judicial.

« Boletinar los edictos para su consulta a través de la Pagina Institucional del Poder
Judicial.

« Mantener actualizado el registro de las publicaciones de edictos, en el formato “Control
de Publicacion de Edictos”.

« Resguardar los ejemplares impresos del Boletin Judicial para su consulta y posterior
remision a la Direccién de Archivo General.

Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial:

* Observar para el tramite de publicacion del edicto lo dispuesto en los lineamientos
administrativos establecidos para tal efecto.

Solicitante:

e Cuidar que el edicto que se presente para publicacion ordene expresamente su
publicacion en el Boletin Judicial. Ademas que, las copias del edicto sean tamafio carta
y atiendan al nimero de publicaciones que se ordenen. En su caso, se acompafie de
copia cotejada o certificada del auto que ordena el edicto.

5. Lineamientos de Operacién

. ]EI Boletin Judicial, se publicara todos los dias habiles.

» Para la publicacién de los edictos se requerira el edicto original y copias en tamario
carta atendiendo al nimero de publicaciones que se ordenen.

» Los edictos s6lo se publicaran en el Boletin Judicial del Poder Judicial del Estado de
México, cuando en el edicto asi se ordene expresamente.

* La publicacion de edictos sera en dias habiles y en los plazos que expresamente
ordene el érgano jurisdiccional respectivo, de conformidad con el calendario oficial de
labores aprobado por el Consejo de la Judicatura del Estado de México.

» Los edictos se presentaran, al menos, dos dias habiles previos a la primera fecha de
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publicacion, ante la Subdireccion de Boletin Judicial.

» El horario de recepcién y entrega de edictos, previo pago respectivo, serd de nueve a
guince horas en dias habiles.

« Cuando se trate de exhorto proveniente del Distrito Federal o de otra entidad federativa
que solicite la publicacién de edicto, debera presentar copia cotejada o certificada del
auto que ordena el edicto.

» Los montos de las cuotas de recuperacion por los servicios que brinda la Subdireccion
de Boletin Judicial (publicacién de edictos) se fijaran en salarios minimos para facilitar
su actualizacion anual.

« Los montos estaran disponibles y podran consultarse en la pagina Institucional del
Poder Judicial o a través del folleto informativo que emite la Subdireccién de Boletin
Judicial.

» En caso de que el Sistema de Notificacion Electrénica no funcione por la interrupcion de
los servicios de comunicacion, el sello “recepcién edictos” hara las veces del “sello
digital” de recibo que emite ese Sistema. Una vez restablecido el mismo, se debera
capturar la informacién del edicto, y sustituir el sello.

6. Insumos

+ Ficha de Depésito:

Emitida por la Institucién Bancaria y que acredita el pago de la cuota de recuperacion
correspondiente para la publicacién del edicto.

e Solicitud de Publicacion de Edictos:

Requisitado con base en la informacién del edicto

7. Diagrama de bloque del procedimiento
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INTEGRACION DE EDICTOS AL BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
SOLICITANTE AREA DE RECEPCION Y ENTREGA DE EDICTOS AREA DE EDICION
PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA

INICIO

RECIBE DEL ORGANO JURISDICCIONAL
RESPECTIVO EDICTO, Y SOLICITA A LA
SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL EL
MONTO DE LA CUOTA DE RECUPERACION A
CUBRIR PARA SU PUBLICACION.

¢ ViA DE
SOLICITUD?

INTERNET

PERSONAL

INGRESA A LA APLICACION -COTIZADOR
DE EDICTOS- DE LA PAGINA
INSTITUCIONAL DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MEXICO, Y OBTIENE
MONTO A PAGAR CON BASE A LA
EXTENSION DEL CONTENIDO DEL EDICTO
Y NUMERO DE PUBLICACIONES EN EL
BOLETIN JUDICIAL. REALIZA DEPOSITO
BANCARIO.

]

ACUDE A LA SUBDIRECCION DE BOLETIN
JUDICIAL, Y SOLICITA MONTO A PAGAR.
OBTIENE MONTO CON BASE A LA EXTENSION
DEL CONTENIDO DEL EDICTO Y NUMERO DE
PUBLICACIONES EN EL BOLETIN JUDICIAL, Y
NUMERO DE CUENTA PARA REALIZAR EL
DEPOSITO CORRESPONDIENTE.

ge

ACUDE A LA SUBDIRECCION DE BOLETIN
JUDICIAL Y ENTREGA EDICTO (0-N) Y FICHA » 5
DE DEPOSITO (0).

RECIBE Y VERIFICA QUE EL EDICTO CUMPLA
CON LOS LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA LA PUBLICACION DE EDICTOS EN EL
BOLETIN JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE MEXICO. DETERMINA.

Fase
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SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
SOLICITANTE AREA DE RECEPCION Y ENTREGA DE EDICTOS AREA DE EDICION
PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA

¢PROCEDE S
RECEPCION?

NO

ENTERA AL SOLICITANTE, (EN SU CASO,
AL ORGANO JURISDICCIONAL
COMPETENTE) LA OBSERVACION, Y
REGRESA EDICTO.

%)

\‘_

FIN

1

PIDE AL SOLICITANTE LA REQUISICION DEL
FORMATO -SOLICITUD PARA PUBLICACION DE
EDICTOS-, NOMBRE Y FIRMA EN EL FORMATO
-CONTROL DE ENTREGA Y RECEPCION DE
EDICTOS-.

(4

INGRESA A LA OPCION EDICTOS DEL
SISTEMA DE NOTIFICACION ELECTRONICA,
CAPTURA DATOS DEL EDICTO Y GUARDA.

(O

IMPRIME SELLO DIGITAL DE RECIBO AL
10 |« REVERSO DEL EDICTO (0) Y UNA COPIA, Y
ENTREGA AL SOLICITANTE.

RECIBE COPIA DEL EDICTO CON SELLO
DIGITAL DE RECIBO, Y ESPERA PUBLICACION.

1L

nOan\y

ORGANIZA POR FECHA DE PUBLICACION EL p{ 12
FORMATO -SOLICITUD DE PUBLICACION DE
EDICTOS- CON EDICTO (0); (N) Y FICHA DE
DEPOSITO (0), Y TURNA AL AREA DE EDICION. | |[REGIBE Y OBTIENE FOTOCOPIA DE LA FICHA

DE DEPOSITO (Fl).

Fase
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SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
SOLICITANTE AREA DE RECEPCION Y ENTREGA DE EDICTOS AREA DE EDICION
PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA

DIRECCION DE TESORERIA

O

ELABORA Y ENVIA A LA DIRECCION DE
IPROCEDIMIENTO DE CONTROL DE INGRESOSI‘ TESORERIA OFICIO (0-1) CON FICHA DE
DEPOSITO (0). OBTIENE RECIBO DE CAJA (0).

(oA

EXTRAE EL EDICTO (N) QUE CORRESPONDA
A LA FECHA DE EMISION DEL BOLETIN
JUDICIAL, «CUIDANDO» QUE SE INTEGRE LA
TOTALIDAD DE EDICTOS RECIBIDOS PARA
PUBLICACION.

(A

INGRESA A LA OPCION EDICTOS DEL
SISTEMA DE NOTIFICACION ELECTRONICA,
EDITAY DIGITALIZA EDICTO (N).

2

PROCEDIMIENTO DE EDICION Y
DISTRIBUCION DEL BOLETIN JUDICIAL
ACT. 10-18

aOa

ANEXA AL FORMATO -SOLICITUD DE
PUBLICACION DE EDICTOS- LA SECCION
17 |« EDICTOS QUE CORRESPONDA A LA
PUBLICACION, Y TURNA AL AREA DE
RECEPCION Y ENTREGA DE EDICTOS.

RECIBE Y ENTREGA AL SOLICITANTE (PREVIA
PRESENTACION DE LA COPIA DEL EDICTO
CON SELLO DIGITAL) LA SECCION -EDICTOS-
DEL BOLETIN JUDICIAL QUE CORRESPONDA
A SU PUBLICACION.

A 4

"/

Fase
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SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL SUBDIRECCION DE BOLETIN JUDICIAL
SOLICITANTE AREA DE RECEPCION Y ENTREGA DE EDICTOS AREA DE EDICION
PERSONAL DEL AREA PERSONAL DEL AREA

aOnd

RECIBE Y ENTREGA AL SOLICITANTE (PREVIA
PRESENTACION DE LA COPIA DEL EDICTO
CON SELLO DIGITAL) LA SECCION -EDICTOS-
DEL BOLETIN JUDICIAL, QUE CORRESPONDA
A SU PUBLICACION. SOLICITA NOMBRE Y
FIRMA DE RECIBO EN EL FORMATO -
CONTROL DE ENTREGA Y RECEPCION DE
EDICTOS-, Y SELLA DE ENTREGADO EN LA
COPIA DEL EDICTO CON SELLO DIGITAL
PRESENTADA.

(4

ARCHIVA EN  ORDEN  CRONOLOGICO
FORMATO -SOLICITUD PARA PUBLICACION DE
EDICTOS-, EDICTO (0), OFICIO (01), FICHA DE
DEPOSITO (FI) Y RECIBO DE CAJA (0),
RESGUARDA POR 6 MESES, Y ENVIA A LA
DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL.

1

FIN
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8. Resultados

« Edicto publicado en el Boletin Judicial.

» Publicacion del edicto entregada al solicitante.

9. Medicion

Indicador para medir conformidad del producto:

Numero mensual de edictos publicados en el

Boletin Judicial
Porcentaje mensual

X100 = de edictos integrados
en el Boletin Judicial.

Numero mensual de edictos recibidos para su
publicacion en el Boletin Judicial

La Publicacién y entrega de edictos, queda registrada en los formatos “Control de Publicacion
de edictos” y “Control de Entrega y Recepcion de Edictos”, respectivamente.

10. Interaccion con otros procedimientos

+ Control de Ingresos
» Edicion y Distribucion del Boletin Judicial
* Remisién de Documentacioén al Archivo General.

e Soporte de Sistemas.

11. Registros

. ]Solicitud para Publicacion de Edictos.

» Control de Entrega y Recepcion de Edictos.
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» Control de Publicacion de Edictos.\

12. Definiciones
Edicto: Notificaciébn o comunicacion procesal, para llamar a juicio o citar a postores.
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CONTROL DE CAMBIOS

DECIA

DEBE DECIR
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